BUKOHABYMIi OPT'AH KMTBCbKOI MICBKOI PAJI
(KHTIBCBKA MICBKA JIEP)KABHA AJIMIHICTPALIIS)
JIEP)KABHUI APXIB m. KHEBA

HAKA3

3o d;;\ééz//‘g ,ZD,.?//& M. Kuis Ne /4

IMpo 3aTBepmxeHns: Pozmipy

(GAKTUYIHUX BUTPAT HA KONIiOBAHHS

200 APYK AOKYMEHTIB, 110 HAJAKThCH

3a 3anMTOM Ha iHopmauiro, Ta [lopsiaxky
BIIIIKOIYBAHHS LIMX BUTPAT

BianosizaHo [0 yacTHHE TpeThoi ctatti 21 3akony Ykpainu «IIpo moctym 10
myGaiuHoi iHdopmaniiy, noctanosu Kabinery Minictpis Vkpainu Big 13 ymmms
2011 poky Ne 740 «Ilpo 3aTBep/KeHHS PAHHYHUX HOPM BUTPAT Ha KOTIIOBaHHS abo
[PyK JIOKYMEHTIiB, LIO HAJAIOThCs 3a 3alHUTOM Ha IHQOpMALII» (31 3MIHAMH), 3

MeTOI0 3abe3redeHHsl peamisauii mMpaBa TIpOMajsH Ha JOCTYm 10 MyOuidHOi

iH(popmari,
HAKA3YIO:

1. 3arsepmutu Po3mip (akTMYHMX BUTpPAT Ha KOMiIOBaHHA abo JpyK
JIOKYMEHTIB, 110 HAJalOTHCA 33 3aMMTOM Ha IH(OPMANIIO, POSMOPAIHUKOM AKOi €
Jlepkasunii apxie M. KueBa Buxonapdoro oprany KuiBcekoi MICBKOI panu
(KuiBcbKkoi MIChKOT JiepiKaBHOI aAMiHICTpaLlii), O JOJAETHCA.

3. 3arBepautH I1OpAIOK BIAIIKOAYBAHHA (GaKTHYHUX BUTPAT HA KOIIOBAHHSA
a0 JPYK JIOKYMEHTIB, 1110 HaJAIOTHCS 32 3alIUTOM Ha iHopmaio, po3nopAAHUKOM
skoi € Jleprkasuuii apxie M. Kuesa BrkoHaBuOro oprany KuiBchkoi MICBKOI paju
(KuiBcbKoi MiCHKOT IepiKaBHOI aIMIHICTpallii), IO 10AA€THCAL.

4. BusHaTH TaKuM, IO BTPAaTMB 4YHHHICTH Haka3 J[lepaBHOro apxiBy
M. Kuesa Big 17 cepmas 2011 poxy Ne 59 «IIpo 3arBepikeHHs HOpPM BHUTpAaT Ha
KOMifOBaHHs 200 JAPYK AOKYMEHTIB, IO Ha[aiOThCs 32 3alMTOM Ha OTPUMAHHA
ny6niunoi indopmauii y [lepxasHomy apxiei M. Kuesay, 3apeecTpoBaHOro B
Tonosxomy yrpasinai octuuii y micti Kuesi 30 ceprust 2011 poxy 3a Ne 34/893.

5. TIpoBigHOMY IOPHCKOHCYIBTY JlepykaBHOro apxiBy M. Ku€pa BUKOHABHIOrO
oprany Kuicekoi michkoi pamm (KuiBchkoi MIChKOI Jep)KaBHOI aMIHICTPAILiT)
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Kaneuuupki OneHi moaaTv el Haka3 Ha AepikaBHY peecTpartiio a0 LlenTpanbHoro
MIKperioHajabHoro ynpasiinasa Minictepersa octuuii (M. Kuis).

6. lleii Haka3 HaOWpae YUHHOCTI 3 MOMEHTY HOr0 ONpPHJIIOIHEHHH.

7. KoHTpoib 32 BUKOHAHHSIM 1[bOT'0 HAKa3y 3aJIMIIa0 3a co00I0.

JupexTop Ounexcanap NAHYEHKO




KOTIA|

MIHICTEPCTBO IOCTHIIII YKPATHU
ONEHTPAJIBHE MIKPEI IOHAJIBHE YITPABJITHHSI
MIHICTEPCTBA FOCTHIIII (M. KAIB)

HAKKA3
AL B s L o No_4/575
ITpo nepskaBHY peecTpaniio '
HOPMATHBHO — IPABOBOr0 AKTA

3a pesyibTaTaMy IIPOBEAEHOT MPABOBOT EKCIIEPTH3H HOPMaTHBHO-IIPABOBOI0 aiTa, -
Ha mizcTasi ctarTi 1 Ykasy IIpesunenta Ykpainu Big 03 sxosTHs 1992 poxy Ne 439/92
«Ilpo nepxaBHY pEECTpalil0 HOPMAaTHBHO-IIPABOBHX aKTiB MiHiCTEpCTB Ta iHIIMX
OpraHiB BHKOHaBUOI Bmamu» (i3 3MiHamu), [TONOXKEHHS NPO JEpIKaBHY PEECTPALiio
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB MIHICTEPCTB, IHINWX OpraHiB BMKOHABYO! BITAIML
3aTBepKeHoro nocranosor Kabinery MinicTpis Ykpaiuu Bix 28 rpymus 1992 poky
Ne 731 (iz aminamm),
HAKA3YIO:

1. 3apeectpysatn Haxas [lepxaBHoro apxisy M. KHeBa BHKOHABUOTO Oprasy
Kuiscekol micekoi panu (Kuiscekoi mickkol nepiaBHoi amMinicTpamii) Bin 30 Gepesns
2021 poky Ne 18 «IIpo 3arBepmkents Posmipy GaKTHUHMX BHTpAT Ha KOMIIOBAHHS ad0
ApyK HOKYMEHTIiB, IIO HANAlOTCA 3a 3alHTOM Ha iHdopmanito, Ta Ilopaaky
BITIIKOMYBAHHA I[HX BUTPATY, BIATIOBIMHO 10 BUCHOBKY, 1110 AOAAETHCH.

2. Buectu 1o [lepixaBHOrO peecTpy HOPMaTHBHO-NPAaBOBHX aKTiB MIHICTEpCTB Ta
IHIIWX OpraHiB BUKOHABYOI BIail 3alMC IPO AEPXKABHY PEECTPALliio 3a3HAYSHOTro
HOPMAaTHBHO-NIPAaBOBOT'O aKTa.

3. Bimmimy nepykaBHOI peecTpamil HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX AaKTIB LIEHTpasbHOrO
MDKpErioHalbHOTO ympaBmiHHs MiHicTepeTsa rocTHIil (M. H_:};B) 3a0e3nequTH
BHKOHAHHS 11OT0 Hakasy (O. Marok).

4. Kontponb 32 BHKOHAHHAM LIbOr0 Hakasy MOKJIACTH Ha NEPIIOrO 3acTYNHHKA
HavyalbHHUKA LIeHTLbanbﬂoro MDKPETiOHANBHOTO  yIPaBIIiHHSL MiHig,TépCTBa FOCTHLIT
(a1. Kut) Karepuny Hibposy.

HauaabHHK Kupuno MIHEHKO
3rifiHO 3 e
~purlHANIOR |

‘MpoBiaxWA cneuianicT sigainy
opraHizauifiHoi poboTwu,

LOKYMEHTYBaHHS Ta KOHTPOMO 3

LleHTpankHoro MixperioHankHoro ynpasniHHagN~

Mixictepcraa rocTvuil (M. Kuig

T'ygum C.C. -‘ 47‘
y v
|« o _£B er e 2022p.




3ATBEP/DKEHO

Haka3 Jlep:kaBHOTO apxiBy M.
Kuesa  BHKOHABYOro  opramuy
KuiBcbkoi MICBKOT paau
(KuiBcbkoi  MiCchKOi  JepikaBHOI
aJIMIHICTpAILii)

E_OWJ;’. N 718

IMMOPSAIOK

BiIIIKOAYBAHHS (GAKTHYHIX BUTPAT HA KOMIIOBaHHS 200 APyK
JAOKYMEHTIB, L0 HAJAKTHCS 32 3aMIUTOM Ha iHdopMaNio, po3nopsaaAHIKOM SIKOT
€ [lep:kapnuii apxiB M. KneBa BukoHaB4yoro oprany KuiBcbkoi MicbKoi paau
(KniBcbkoi MichbKoi AepskaBHOT aaMiHicTpaLtii)

1. Ileit Ilopsamox BHM3HAUae MeXaHI3M BIAMIKOAYBAHHS 3alKMTyBayaMH
iHpopmaii ¢akTHUHHUX BHTPAT HAa KOMiIOBaHHA abo APYK [OKyMEHTIB, abo
BMI'OTOBJIEHHS LIM(POBUX KOMIH JOKYMEHTIB LIUIIXOM CKaHYBaHH: (aJll — BUTPATH Ha
KOMIIOBaHHA a00 JPYK AOKYMEHTIB), IO HAJAKOTHCHA 3a 3aMMTOM Ha iH(OPMALiO
Hepsxasuum apxiBom M. KwueBa BukoHaByoro oprany KuiBchbkoi Michkoi paau
(Kuicbkoi MicbKkOi nep:kaBHOT aamiHicTpauii) (mani - lep:xaBuuii apxis M. Kuesa).

2. le#r Ilopsgok 3acTOCOBYETBCS Yy BHMAAKy, Kok JlepxcaBHHMH apxiB
M. KreBa € HanexHuM po3nopsaHuKoM iHdopmariii.

3. JloxyMeHTH 3a 3anmuTOM Ha iH(OPMaIil0 HaAalTHCs OE3KOIITOBHO!
AKILO 1H(OPMAaLiS CTOCYEThCs 6e3nmocepeIHEO0 0COOU — 3aMUTYBAYa;

AKIIO 3aJ0BOJICHHS 3aMUTy TMepeadauae BHIOTOBJIEHHS KOMIH JOKYMEHTIB
o0carom, o He nepesuirye 10 CTOpiHOK;

1010 1H(hopMallii, sika CTAHOBUTH CYCITLILHHIM THTEPEC.

4.  BigmikomyBaHHs 3anuTyBadamu iH(opMaLii BUTpAT Ha KOMIIOBaHHS abo ApYK
JIOKYMEHTIB 3JIMCHIOEThCS Y pa3i mOTpeOH y BUrOTOBJIEHHI/ ckaHyBaHHI Oinbi sk 10
CTOPIHOK 3aMUTYBAHUX NOKYMEHTIB, TOYHHAIOUH 3 OAMHAALATOI CTOPIHKH.

5. Po3sMmip BiAIIKOAyBaHHA BMTPAT Ha KOMIIOBaHHA a00 APYK 3alMTyBaHMX
JIOKYMEHTIB BH3HA4Ya€ThCs (PIHAHCOBO-EKOHOMIYHUM BIAIIOM JlepaaBHOrO apxiBy
M. Kuega.
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6. Crpykrypuuii maposaut JepixapHoro apxisy M. Kuesa B pasi HE0OX1AHOCTI
301MCHEHHs KOMIIOBaHHA a00 OPYKY JOKYMEHTIB 3a 3alMTOM Ha iH(pOpMaLiro o0carom
Oumbm sik 10 CcTOpiHOK, BH3HAYA€ KUIBKICTh CTOPIHOK, iX ¢opmar, HasBHICTH B
nokymentax iHdopmanii 3 00OMEKEHHM AOCTYNOM, IO NOTPeOye BiIOKPEMJICHHS,
MPUXOBYBAHHA, TOWIO, Ta B JEHb, OTPHUMAHHA 3anuTy momae a0 ¢iHAHCOBO-
eKOHOMIYHOrO Biaauty Jlep)kaBHoro apxiBy M. Kuesa 3a ¢hopMoIo 3rigHo 3 momaaTkoM |
no Ilopsaky 3asBKy Ha BHIMCKY paxyHKa sl 3OIMCHEHHsA OIUIaTH BHMTPAaT Ha
KOMIOBaHHA a00 JPYyK JOKYMEHTIB, 110 HAJAIOTBCS 3a 3alMTOM Ha i1H(OpMaIiio,
PO3NOPAIHUKOM 5KOi € JlepxkapHuii apxiB M. Kuesa (mani - PaxyHok).

7. Ha migcraBi oTprMaHoi 3asBKH (PIHAHCOBO-€KOHOMIUHHI Bigain [lepxaBHOro
apxiBy M. KueBa npoTsarom ogHoro pobodoro aHs Bunucye PaxyHok 3a popMeOIO 3TigHO
3 nomatkoMm 2 mo [lopsaky i mepenae #oro mo CTpykTypHOro miapo3ainy JepsxaBHOro
apxiBy M. Kuesa, skuii Hamae/rotye 1HGOpMALiI0 HA 3amMT, JUIs BPYUYEHHS HOro
sanuTyBauy IiHGopmamii. PaxyHok Moke OyTH HaJaHWil 3anuTyBayy MOLUITOBUM
BIANPABJICHHAM, 0COOMCTO 200 Ha eIEKTPOHHY aapecy.

8. Omnara PaxyHka 3miCHIOETBCS Y Oyab-sikii (hIHAHCOBIM yCTaHOBI, 3pY4HIH
IU14 3anUTyBada ingopmarii.

9. He mi3Himie HACTYNHOrO [JHS TIC/AsA HAOXOMKEHHS BIJ 3alMTyBaya
iH(opmarllii KOmTIB Ha peecTpamiiiHuii paxyHok Jlep:kaBHoro apxiBy M. Kwuesa,
(hiHAHCOBO-EKOHOMIYHHM BT Mepeaac A0 BIAMOBIAHOTO CTPYKTYPHOTO MIAPO3ALTY
Jlep>kaBHOTO apxiBy M. KHEBA KOMII0 BHIUCKM 3 PEECTPALIIHOIO paxyHKa, Ha AKHH
3apaxOBaHO KOILITH, 3aBI30BaHy BIANMOBIJAJIBHOI OCOOOK 3 MPOCTaBICHHAM
NPI3BUINA, BJIACHOrO 1M’ s Ta MOTOYHOI JATH.

10. 3amuTyBaHI JOKYMEHTH HAJAtOTHCS MICHS MIATBEPKEHHs NOBHOI OIJIaTH
PaxyHKa IpoTArOM TPLOX POOOUMX AHIB MiC/s MATBEPIKEHHS (aKTy OmyaTy.

11. BiamoBiap Ha 3alMT HE HAJAETHCA y Pasi MOBHOI ab0 4acTKOBOI B1IMOBH
3anuTyBauy iHdopmarrii Bia omatu PaxyHka.

dupexTtop / ﬁ —  Ouaexcanap IAHYEHKO

/e



3ATBEPDKEHO

Haka3 [epxasnoro apxiBy M. Kuepa
BHKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi
Micbkoi paau (Kuiscbkoi Michbkoi
JepKaBHOI aMIHICTpaIlii)

30 depezm.o o 78

Po3mip
bakTHYHHX BUTPAT HA KOMiOBaHHs a00 APYK JOKYMEHTIB, 10 HAJAIOTHCS 32
3aMHTOM Ha iH(opmaui, posnopsaHukom aKoi € JlepskaBuuii apxis m. Kuesa
BHKOHABYOro oprany Kuiscbkoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi michkoi aep:kaBmoi
aaMiHicTpauii)

[Tocnyra, mo Hagaetscs

Hopwma BuTpar

KomniroBanus abo apyk komiit
JNOKYMEHTIB (hopmaty A 4 Ta MEHILIOTO
pO3Mipy (B TOMY YHCJIl IBOCTOPOHHI

JPYK)

0,2 BiAcoTKa PO3MIPY NPOKMTKOBOIO
MIHIMYMY [UIsl TIpane3aaTHux ocib 3a
BUTOTOBJIEHHS OJIHIET CTOPIHKH

KonroBauus abo JIPYK KOTIH
NOKyMeHTIB ¢dopmaty A3 Ta OLIbLIOrO
po3mipy (B TOMY YHCI ABOCTOPOHHIM

0,3 BIICOTKA PO3MIPY NPOKHUTKOBOIO
MIHIMyMy 7Sl TpauessaTHux ocib 3a
BUTOTOBJICHHS OJIHIET CTOPIHKH

AKIIO B IOKYMEHTAX MOPSA 3 BIAKPUTOIO
iH(opMalielo MicTUThes iH(opMalis 3
0OMEXEHUM JOCTYMOM, 10 moTpedye ii
BIIOKPEMJICHHS, IPUXOBYBaHHA TOLIO (B
TOMY YHCJII ABOCTOPOHHIHM APYK)

JIPYK)
KonitoBaunHs abo apyk  komii | 0,5 BimcoTka po3Mipy MPOKUTKOBOrO
JOKyMEHTIB Oynp — sakoro dopmary, | MiHIMyMy and Tpaue3faTHux ocib 3a

BUTOTOBJIEHHS OJIHIET CTOPIHKH

Burotosnenus 1poBuX KO

JIOKYMEHTIB IUISIXOM CKaHYBaHHs

0,1 BimcoTka po3MIpy MNPOKUTKOBOrO
MIHIMyMY JUIs Tpaue3saTHuX ocib 3a
CKAHYBaHHS OJHIET CTOPIHKH

[IpumiTka. Po3mip NpoKUTKOBOro MiHIMYMY /jIs IPALE3AaTHAX OCi6 32 BUTOTOBIICHHS
O/IHIET CTOPIHKK BCTAHOBJIIOETHCS HA ATy KOMIIOBaHHA a00 APYKY JOKYMEHTIB.

JdupexTop
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Ounexcauap MAHUYEHKO



Honarox 1

no llopsaaky  BiOIKOAYBaHHs
(paKTHUHHUX BUTPAT HA KOMIIOBAHHS
ab0  OpYK  JOKYMEHTIB, IO
HAJAlOThCsl 3@  3alMTOM  Ha
1H(opMalliro, pO3MOPSAHUKOM SKOI
e JlepxaBHuii apxiB M. Kwuesa
BUKOHaBUOro oprady KwuiBcbkoi
micbkoi pamu (KuiBcbkoi MichbkOi

Jep kaBHOT aJIMiHICTpALliT)
(myHKT 5)
(HafiMenyBAHNS BIVILLY BIANIOBIAUILHONO 32 PO3IIISYL 3ATTHTY)
3ASBKA Ne
BIL«  » 20 poky

HA BUIIMCKY PaxyHKa JJisl 3AiiICHeHHs OTJIATH BUTPAT HA KOMiOBaHHSA 200 APyK
JIOKYMEHTIB, L0 HAJAKTHCS 32 3ANIUTOM Ha iHOPMAaLiF0, PO3NIOPIAHHKOM SIKOT €
HepmxaBuuii apxiB m. Kuesa

(Ha3pa AOKYMCHTA, 10 '.iil]ll!’lyf_'[‘bc}!)

(HasBa BIAIUTY, Y AKOMY 3HAXOJHTHCH 3aIHTYBaHa indopMartis)

[Ipi3Buile Ta BIacHe iM' s 3aNUTyBaYa —
(h131uHOT 0cOOH, HAlTMEHYBaHHS Ta KO
CAPIIOY 3anutyBauya — IOpUaHMYHOT
ocobu abo 00’ egHaHHs rpomaasH 6e3
CTaTyCy IOPUANYHOI 0COOH, ajipeca

Baprictb KinbkicTe
[Tocmyra, mo HagaeTsCs BUTOTOBJICHHS | CTOPIHOK

1 cTopiHku,

TPH

KomniroBanus abo apyk komii qokymeHTiB hopmarty Ad
Ta MEHULIOr0 pO3MIpy (B TOMY YMCI1 ABOCTOPOHHIM

JpYyK)

KomitoanHs abo apyk komiid fokymMeHTIB popmary A3
Ta OLTBIIOTO PO3MIPY (B TOMY YHCITI TBOCTOPOHHIN

IPYK)

KomnitoBanHsa abo ApyK KOMii JOKYMEHTIB Oyab — SKOTO
¢dopmary, AKIIO B JOKYMEHTaX MOPs/ 3 BIIKPUTOIO
1H(OpMaIIiero MICTUTBCS iH(OopMallis 3 00MEKEHUM
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JOCTYIIOM, 1O NOTPeOYe ii BIMOKPEMIICHHS,
MPUXOBYBAHHS TOWIO (B TOMY YHCJII JBOCTOPOHHIN JPYK)

BuroTtosyiieHHs u(POBUX KOMIil JOKYMEHTIB LIJIAXOM
CKaHYyBaHHS

(y pa3si BIACYTHOCTI JAHUX CTABUTHCS TIPOUEPK)

BuxoHasenn

(nocana) (Int's, TIPI3BHIIE)

KepiBHHK CTPYKTYPHOIO MiAPO3AiTY, IO IOBHOBAKEHD
SIKOT'O HaNEXUTh 3a0e3MeueHHs HaJaHHs '
1H(opMalii Ha 3aMUTH Ha iH(OpPMALIIO,

K1 HaaxoaATh A0 JlepxaBHoro apxiBy M. Kuesa

(mianmuc)

(mocaya) (Im’s1, TIPI3BHILE)

(miznuce)




Jonatok 2

no llopsiaky BiAIIKOMYyBaHHS
(hakTHYHIX BUTpAT Ha
KOTIIOBaHHS abo IPYK
JOKYMEHTIB, L0 HAJAIOThCs 3a
3aMTUTOM Ha  1H(pOopMaLiio,
PO3MOPATHUKOM AKOI1 €
Hepxapamii  apxiB M. -Kuepa
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
MICBKOi  paju (KuiBcbkoi
MICBHKOT JiepKaBHOI
azMiHicTparii)

(yHKT 7)

Hapnasau nocnyr:

JllepxxaBumii  apxiB M. Kwuepa
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
MICBKOI paau (Kniecbkoi
MICBHKO1 AepIKaBHOT
aaAMIHICTpaIllii)

bank

Peectpanifinuii paxyHoK

UA
Konx
DaHky
Kon €IPIIOY
[TnatHuk

PAXYHOK Ne
BILK  » 20 poky
JJIs1 3AIMCHEHHS OILUIATH BUTPAT HA KOMiOBAHHSA 200 IPYK JOKYMEHTIB, 10
HAJAK0THCH 32 3aNMUTOM Ha iHGopMaIilo, po3nopPSIHUKOM K01 € JlepaxaBHuii
apxiB M. Kuesa

(HazBa JIOKYMEHTA, 10 3aMHTYECThCS)
HaiimMeHyBaHHS mochyr, Kinekicts| Baprictb Cyma | IIB, | Cyma
110 HaJarThCs cropiHok | Burotosienss |6e3 IIJIB| rpn | 3I1/IB
OJHIET rpH rpH
CTOPIHKH
rpH
1 2 3 4 5 6
KomiroBanHss  aboapyKKOMAIOKYMEHTIB




dopmary A4 Ta MEHLIOTO PO3MIpy
(B TOMY YHCIIi JBOCTOPOHHII APYK)

KomnitoBanus abo APyK KOIMiil JOKYMEHTIB
dopmary A3 Ta Ginbinoro po3mipy (B
TOMY YHCJIi JBOCTOPOHHIi ApYyK)

Komitopanns abo ApyK KOMiit JOKYMEHTIB
Oyab — skoro Qopmary, SKIO B
NOKYMEHTax  TOpsA 3  BIAKPUTOIO
inopmaiieio MicTuTbest iHoOpMaLis 3
ob6MeXeHUM IOCTYMOM, Lo noTpedye ii
BiZIOKPEMJIEHHSI, IPUXOBYBAaHHs TOLIO (B
TOMY YHCJIi IBOCTOPOHHI# APYK)

BurorosieHHs LH(pOBUX KOMii
OOKYMEHTIB LIJIAXOM CKaHyBaHHs

Pazom

(y pasi BiICYTHOCTI JaHMX CTAaBUThCS MPOYEPK)

VYcporo 10 cruiatv

(cyma clloBaMH)

I'pH

KOII.

Bukouaselb

(nocapa)

(miznmc)

(im's Ta [IPI3BHIIE)




