	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Державного архіву                 м. Києва виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
«___» ____________ року № ____






Розмір 
плати за надання платних послуг Державним архівом м. Києва

	№ з/п
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Вартість послуги (грн)

	1
	2
	3
	4

	I. Науково-технічне опрацювання документів і справ юридичних осіб


	1.
	Складення історичних довідок (продовжень) до архівних фондів
	авторський аркуш
	2938,359

	2. 
	Підготовка документів до науково-технічного опрацювання, їх систематизація, визначення фондової належності:
	
	

	2.1
	розроблення схем систематизації справ в описі
	схема
	1747,84

	2.2.
	визначення й уточнення фондової належності справ до управлінської документації та документів особового походження
	одиниця зберігання
	159,11

	2.3.
	розроблення схем систематизації документів науково-технічної документації
	одиниця зберігання
	584,99

	3.
	Проведення експертизи цінності документів:
	
	

	3.1
	систематизація справ до проведення експертизи цінності документів
	одиниця зберігання
	4,90

	3.2
	проведення експертизи цінності з поаркушним переглядом документів, творчої документації, документів особового походження, з поаркушним переглядом (особового складу), документів з кадрових питань
	документ
	152,18

	3.3
	проведення експертизи цінності текстової, графічної, науково-технічної документації
	одиниця зберігання
	150,41

	3.4
	проведення експертизи цінності управлінської документації
	документ

	151,37

	3.5
	проведення експертизи цінності документів в електронній формі
	одиниця зберігання
	158,63

	3.6.
	Складання експертних висновків з експертизи цінності документів
	висновок
	157,24

	4.
	Складення за результатами експертизи цінності описів справ, довідкового апарату до них та актів:
	
	

	4.1
	складення заголовків справ (залежно від системи документації) та оформлення картки на справу
	заголовок, картка
	14,66

	4.2
	складення  описів справ
	заголовок
	8,11

	4.3
	складення передмови до описів архівних фондів установ
	машинописний аркуш
	2904,40

	4.4
	складення списків скорочень та маловживаних слів до описів
	найменування
	293,98

	4.5
	оформлення описів (складання титульного аркуша, змісту, підсумкового запису)
	опис
	312,97

	4.6
	систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	одиниця зберігання
	11,49

	4.7
	складення акта про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
	позиція
	36,86

	4.8
	складення акта про невиправні пошкодження справ (документів)
	позиція
	37,98

	4.9
	складення акта про не виявлення справ (документів), про виявлення документів, що не стосуються даного фонду
	позиція
	49,36

	4.10
	складення акта про завершення науково-технічного опрацювання документів установ
	акт
	290,63

	5.
	Формування та оформлення справ, підготовка їх для архівного зберігання, складення топографічних покажчиків, картонуванням справ:
	
	

	5.1
	формування справ із розсипу документів і переформування справ 
	аркуш
	2,34

	5.2
	систематизація науково-технічної документації за частинами, стадіями проєкту, етапами проблем (тем) тощо (залежно від системи документації)
	одиниця зберігання
	6,35

	5.3
	систематизація документів/аркушів у середині справи за номінальним, хронологічним або алфавітним принципом (у залежності від видів документів)
	аркуш
	1,90


	5.4
	систематизація документів особового походження у справі
	аркуш
	4,45

	5.5
	розброшурування (розшивання) неправильно сформованої справи
	одиниця зберігання
	4,10


	5.6
	вилучення скріпок, скоб зі справ
	одиниця зберігання
	4,04

	5.7
	складення анотацій на документи
	анотація
	36,84

	5.8
	систематизація анотацій на документи
	анотація
	3,49

	5.9
	складення внутрішніх описів документів у справах (залежно від системи документації)
	заголовок
	18,22


	5.10
	описування друкованих видань (з автографами та без автографів)
	друковане видання
	8,44

	5.11
	систематизація карток на справи (залежно від принципу систематизації)
	картка
	1,13


	5.12
	проставлення архівних шифрів на картках
	картка
	2,10

	5.13
	фальцювання документів
	аркуш
	7,11

	5.14
	розміщення документів, що не підлягають підшиванню, у теки
	аркуш
	0,94

	5.15
	нумерування аркушів у справі
	аркуш
	0,34

	5.16
	нумерування аркушів нестандартного формату
	аркуш
	0,36

	5.17
	перевірка нумерації у справах
	аркуш
	0,35

	5.18
	оформлення обкладинок справ, титульного аркуша, аркуша-засвідчувача (в залежності від системи документації)
	одиниця зберігання
	20,62

	5.19
	систематизація справ у середині фонду
	одиниця зберігання
	0,89

	5.20
	проставлення архівних шифрів на обкладинках справ
	одиниця зберігання
	11,12

	5.21
	картонування справ
	одиниця зберігання
	2,37

	5.22
	перекартонування справ
	одиниця зберігання
	2,74


	5.23
	написання ярликів
	ярлик
	12,01

	5.24
	наклеювання ярликів на картонажі
	ярлик
	5,57

	5.25
	формування в’язок справ, що підлягають (не підлягають) архівному зберіганню
	в’язка
	9,23

	5.26
	розміщення картонажів і в’язок на стелажах
	картонаж/в’язка
	12,20

	5.27
	переміщення справ в процесі науково-технічного опрацювання документів
	одиниця зберігання
	20,40

	5.28
	складання топографічних покажчиків
	картка
	11,35

	5.29
	комп’ютерний набір текстів документів
	машинописний аркуш
	35,12

	6
	Консультаційні послуги з питань науково-технічного опрацювання документів і справ юридичних осіб
	консультація
	606,82

	II. Надання методичної і практичної допомоги юридичним особам з питань архівної справи та діловодства, забезпечення збереженості архівних документів

	1.
	Складення номенклатур справ, інструкцій з діловодства, галузевих переліків видів документів із зазначенням строків їх зберігання, паспортів архівних підрозділів юридичних осіб, положень про архівні підрозділи, служби діловодства, експертні комісії та описів справ:
	
	

	1.1
	Розроблення номенклатури справ юридичної особи
	номенклатура
	2375,24

	1.2
	складення інструкції з діловодства 
	інструкція
	870,72

	1.3
	складення паспорта архівного підрозділу юридичної особи
	паспорт
	580,68

	1.4
	складення положень про архівний підрозділ, службу діловодства, експертну комісію юридичної особи
	положення
	376,16

	1.5
	консультаційні послуги з питань практичної допомоги юридичним особам, що не є джерелами формування  з питань архівної справи та діловодства, забезпечення збереженості архівних документів		
	консультація
	639,62

	2.
	Консультування з питань архівної справи та діловодства юридичних осіб, що не є джерелами формування Національного архівного фонду:
	година
	

	2.1
	з питань складення:
	
	

	2.1.1
	опису справ постійного та тривалого зберігання
	стаття опису
	22,89

	2.1.2
	опису справ кадрових питань
	стаття опису
	37,21

	2.1.3
	акту про вилучення для знищення документів, що не належать до НАФ
	позиція акту
	23,20


	2.1.4
	номенклатури справ
	стаття номенклатури
	23,13

	2.1.5
	інструкції з діловодства
	інструкція
	124,81

	2.1.6
	ліквідації/реорганізації установ
	консультація
	561,11

	2.1.7
	положення про архівний підрозділ, експертну комісію, службу діловодства
	положення
	313,32


	3.
	Проведення семінарів (лекцій) з підвищення кваліфікації з питань архівної справи та діловодства
	семінар
	2115,06

	4.
	Реставрація та ремонт архівних документів з різними носіями інформації, друкованих видань:
	
	

	4.1
	реставрація архівних документів та друкованих видань з паперовим носієм 1-4 групи складності
	аркуш
	34,03

	4.2
	ремонт архівних документів та друкованих видань з паперовим носієм 1-3 групи складності
	аркуш
	26,55

	4.3
	реставрація та ремонт картографічних документів
	
	

	4.3.1
	із посадкою на марлю чи цупку тканину
	кв.м
	209,40

	4.3.2
	із посадкою на мікалентний папір
	кв.м
	150,65

	5.
	Палітурні, брошурувальні, картонажні, поліграфічні роботи:
	
	

	5.1
	оправлення архівних документів з паперовим носієм (проста оправа):
	
	

	5.1.1
	формат А-4
	одиниця зберігання
	78,37

	5.1.2
	нестандартні справи
	одиниця зберігання
	107,03

	5.2
	оправлення справ з корінцем із тканини та обклеюванням обкладинки (складна оправа)
	справа
	95,24

	5.3
	підшивка архівних документів з паперовим носієм та оправою 
	
	

	5.3.1
	від 1 до 25 аркушів
	справа
	48,45

	5.3.2
	від 26 до 50 аркушів
	справа
	51,05

	5.3.3
	від 51 до 100 аркушів
	справа
	55,73

	5.3.4
	від 101 до 150 аркушів
	справа
	61,61

	5.3.5
	від 151 до 250 аркушів
	справа
	67,26

	5.3.6
	нестандартного формату
	справа
	124,23

	5.4
	брошурування 1-4 групи складності (залежно від формату документа, матеріалу)
	аркуш
	55,74


	6.
	Зберігання архівних документів на договірній основі з різними носіями інформації (депоноване зберігання документів, що не належать державі, у зв’язку із достроковим прийманням):
	
	

	6.1
	депоноване зберігання паперових архівних документів
	1 одиниця зберігання 
за рік
	1859,30

	6.2
	дострокове приймання архівних документів на зберігання за період від 1 до 15 років
	1 одиниця зберігання 
за рік

	1408,43

	6.3
	надання консультаційної допомоги з укладання договору при прийманні на депоноване зберігання та  дострокове приймання на зберігання
	договір
	392,08


	ІІІ. Використання інформації архівних документів та надання інформаційних послуг



	1.
	Виявлення інформації на тематичні, персональні (біографічні, генеалогічні) і майнові запити користувачів:
	
	

	1.1
	виявлення та перегляд документів органів виконавчої влади або місцевого самоврядування на тематичний запит (за наявності у запиті пошукових даних: дати, номеру рішення/розпорядження тощо)  
	1 запит на
одну особу
1 копія рішення/
розпорядження
	93,07

	1.2
	виявлення та перегляд документів органів виконавчої влади або місцевого самоврядування на тематичний запит (за відсутності у запиті пошукових даних: дати, номеру тощо) 
	1 запит на
одну особу з переглядом документів за один квартал зазначеного року
	1428,95

	1.3
	виявлення та перегляд документів на тематичний запит за фондами архіву
	1 запит
	1431,18

	1.4
	виявлення та перегляд документів на біографічний запит (або/або: народження, усиновлення, шлюб, розірвання шлюбу, зміна імені (прізвища), смерть) за наявності у запиті пошукових даних
	1 запит на 
одну особу
	91,99


	1.5
	виявлення та перегляд документів на біографічний запит (або/або: народження, усиновлення, шлюб, розірвання шлюбу, зміна імені (прізвища), смерть)  за відсутності у запиті пошукових даних
	1 запит на 
одну особу з переглядом документів за один рік  одного районного відділу РАЦС 
м. Києва
	781,21

	1.6
	виявлення та перегляд документів на біографічний запит за фондами архіву (навчання, робота, перебіг життя) за наявності у запиті пошукових даних (номер або назва фонду та період пошуку)
	1 запит на 
одну особу з переглядом документів одного фонду
	762,70


	1.7
	виявлення та перегляд документів за справами архівних фондів (рукописний важкопрочитуваний, згасаючий текст, рукописні біографічні документи)
	1 запит на 
одну особу з переглядом документів одного фонду
	1450,84

	1.8
	виявлення та перегляд документів на генеалогічні запити
	1 запит 

	1753,86

	1.9
	виявлення та перегляд документів на майновий запит (за наявності у запиті пошукових даних: дати, номеру тощо)  
	1 запит
	91,65

	1.10
	виявлення та перегляд документів на майновий запит (за відсутності у запиті пошукових даних: дати, номеру тощо)  
	1 запит на
одну особу з переглядом документів за один квартал зазначеного року з переглядом документів одного фонду
	1367,84

	2.
	Складення інформаційного листа-відповіді на тематичні, персональні (біографічні, генеалогічні) і майнові запити користувачів (у тому числі про відсутність документів в архіві, зокрема з рекомендацією щодо місцезнаходження документів за темою запиту):
	
	

	2.1
	складення інформаційного листа-відповіді на тематичні, персональні (біографічні, генеалогічні) і майнові запити користувачів про відсутність запитуваної інформації
	лист
	55,31

	2.2
	складення інформаційного листа-відповіді на тематичні, персональні (біографічні, генеалогічні) і майнові запити користувачів із рекомендацією звернутися за можливим місцем зберігання документів
	лист
	77,60

	3.
	Складення архівних довідок (копій, витягів) на тематичні, персональні (біографічні, генеалогічні) і майнові запити користувачів
	довідка
	83,62


	4.
	Виготовлення додаткових примірників архівної довідки на прохання заявника або переоформлення архівної довідки
	примірник
	56,91

	5.
	Надання  інформаційних послуг та укладання договору на виявлення документів
	послуга
	297,12

	6.
	Виготовлення копій архівних документів (у тому числі з фонду користування), друкованих видань за допомогою технічних засобів архіву:
	
	

	6.1
	 виготовлення друкованої копії архівного документа:
	сторінка
	

	6.1.1
	формат А-4
	сторінка
	47,64

	6.1.2
	формат А-3
	сторінка
	49,41

	6.2
	виготовлення цифрової копії архівного документа, друкованого видання формату А-4 і А3 ***
	цифрова копія
	32,87

	6.3
	виготовлення цифрової копії з мікрофільму
	
	

	6.3.1
	формат запису 1200 dpi, формат TIFF
	цифрова копія
	34,73

	6.3.2
	формат запису 2400 dpi, формат TIFF
	цифрова копія
	35,28

	6.4
	виготовлення цифрової копії з фотодокумента:
	
	

	6.4.1
	розмір 10*15, 600 dpі,  формат TIFF
	зображення
	36,80

	6.4.2
	розмір 10*15, 1200 dpі,  формат TIFF
	зображення
	38,06

	6.5
	Виготовлення копій архівного документа, друкованого видання виготовлена з фонду користування: 
	
	

	6.5.1
	копія архівного документа, друкованого видання виготовлена з фонду користування (цифрова копія)
	файл
	14,71

	6.5.2
	виготовлення друкованих копій архівних документів, друкованих видань та довідкового апарату до  документів з фонду користування за допомогою технічних засобів архівної установи
	
	

	6.5.2.1
	формат А-4
	1 сторінка
	23,74

	6.5.2.2
	формат А-3
	1 сторінка
	25,78

	7.
	Надання  інформаційних послуг та укладання договору на копіювання документів
	послуга
	297,12



Примітка:
*За термінове виконання виконання запитів юридичних та фізичних  тематичних та майнових запитів впродовж 10 робочих днів оплата збільшується на 100%, впродовж 3-х робочих днів – на 200%;
**За термінове виготовлення копій (цифрових копій) фонду користування архівних документів та друкованих видань впродовж 5 робочих днів оплата збільшується на 100 %.
*** Розрахунок вартості копіювання документа неформатного розміру здійснюється виходячи із лінійних розмірів документу відносно лінійного розміру документу формату А4. 

                                                                                                                      
